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1. O6mue moJ1oKeHust

1.1. IlonoxeHne 0 MOpAAKE 3allONHEHMS, YYeTa WM BBIIAYM JOKYMEHTOB O KBaIH(HKAIMU 10
IporpaMMme JOIOJHUTENBHOIO IpodeccCHOHATBHOrO o0pa3oBanusi (manee — Ilonoxkenwme)
yCTaHaBIIUBAET IpaBMjIa 3allOJHEHHs, y4YeTa M BBIIAYd JOKYMEHTOB O KBaIU(pHKALUU
II0 IIporpamMMam JOINOJIHUTEIBHOIO IpodeccrnoHanpHoro obpazoBanus (mamee — IIJIIO) B
Vuebrom nenrpe OO0 «PH-BamHUTIHHebTE» (nanee — YueGHblit LEHTp).

1.2. Hacrosmee Ilonoxxenue pa3paboTaHo B COOTBETCTBUH C:

— @epepanbupM 3aKk0HOM 0T 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 o6pazoBanuu B Poccuiickoif
Oenepanun» (nanee — OenepanbHbId 3aK0H);

— IIpukazom MunuctepcTBa obpa3oBanus u Hayku Poccuiickoit ®@enepanun ot 01.07.2013 Ne
499 «O6 yreepxaeHuu Ilopsnka opraHu3alldd W OCYIIECTBIEHUS 0Opa3oBaTeNpHOM
JEATENBHOCTH I10 TOIIOJIHUTENBHBIM [IPO(ECCHOHATBHBIM IPOrpaMMaMm »;

— muceMoM MunncTepeTBa obpazoBaHus M Hayku Poccmiickoit @emeparmu ot 12.03.2015r.
NeAK-610/06 «O HampaBieHHH METOAMYECKHX PEKOMEHIALUi» (BMecTe ¢ "MeToAMYeCKUMHU
PEKOMEHJIAUMAMH 110 Pa3pabOTKe, MOPSAKY BbIAAYM M YYETY NOKYMEHTOB O KBATM(HKAIMK B
cepe JONMOTHATENBHOTO podeccHoHaNbHOro o0pazoBanus ™).

2. lokyMeHTBI 0 KBAJIH(PHKANHH

2.1. Hacrosmum IlonoxenneM B VY4eOHOM IEHTpe YTBEPKIAIOTCS CIENYIOLIME BHIIbI
OOKYMEHTOB O JOIIOJIHUTEIBEHOM NTPOGECCUOHANTBEHOM 00pa3oBaHuy (KBaTH(DUKAIHHM):

— yAocToBepeHue o noBbieHun kpamudukanuu ([Ipunoxenne Nel);

— TUILIOM o npodeccuonansHoi mepenoaroropke (Ipunoxenne Ne2).

2.2. YpocroBepeHHE O MOBBINECHHHM KBATHM(UKAIMHA BBIIACTCS CITYIIATENAM, TPONIEIIINM
o0yuenne mo IIJIIIO mnoBbImIeHHs KBaMH(UKAIWH M YCHEUIHO MPOINEAUIAM HTOTOBYIO
aTTeCTaIfio, Ha OCHOBaHMH IpHKasa I'enepansHoro qupexropa OO0 «PH-bamHUITHEGTH».

2.3. JlumioM o npodeccCHOHANTBHOH IeperoAroTOBKE BBIIACTCS CIIYINATENAM, IPOIIE M
oOydyeHHe 10 IONONHHUTENBHON HpO(ecCHOHATbHON TporpaMme  HpodecCHOHATHLHOM
NEPENOATOTOBKH, YCIIENIHO MPOIIEAIIMM HTOTOBYIO AaTTECTAllMI0O HAa OCHOBAaHWH IIpHKa3a
I'enepanenoro npupexktopa OO0 «PH-BammHUTINHed .

2.4. ChymatensM, He IIPOIUENIMIUM HTOTOBYIO aTTECTAIMIO UM IOJYYMBIIAM HAa HTOTOBOM
aTTeCcTally HEyJOBJICTBOPUTEIBHBIE PE3YIbTAThl, a TAKXKe JIKMIaM, oCBOUBIIAM 4acTh [IJIITO u
OTYHUCIIEHHBIM K3 Y4eOHOro LEHTpa, BBIAACTCS CIIpaBka 00 00y4eHHH (0 neproe 00ydYeHrs).

CrpaBka 06 ob6ydeHHH (0 Hepuome 06ydeHuUs) yrBepkaeHa IlomoxxenneM o0 yTBepIeHHH
(opMBI cripaBKU JTUIAM, HE [POIISAIINM HTOTOBOM aTTECTAIlMK WM OJYYHBIIAM HA MTOrOBOI
aTTeCTall¥ HEYJOBJICTBOPUTENBHEIE pE3yNbTAThl, a TaKXe IIHI[aM, OCBOHUBIIMM 4YacTh
00pa3oBaTeNpHOM MpOrpaMMsl U (WJIM) OTYHCIEHHBIM u3 YueGHoro neutpa OO0 «PH-
bamHUIINHehTE»).

2.5. JlokyMeHT 0 KBanMQUKauMH MOXeT OBITh 3aIIUINEHHBIM OT IOIIEIOK NONHrpaduIecKoit
TIPOOYKITUEH.



3. 3anoJiHeHHe JOKYMEHTOB 0 KBAJH(PHKANHH

3.1. IoxyMeHTBI 0 KBATHPUKAILIMHA OQOPMIIIIOTCS Ha PyCCKOM S3BIKE [IEYATHELIM CIIOCOGOM ¢
IIOMOIIBIO IPUHTEPA, HIPUGTOM UEPHOTO I[BETA.

3.2. Ilpy sa110JHEHUH JJOKYMEH OB O KBUIMPUKAUMU YKASBIBAK TCH CIIEYIOLIME CBEACHUSL:
— ounuansHOe Ha3BaHUE 00pa30BaTEIbHOM OPraHU3alul B UMEHUTEIBHOM IIaIEKE;

— PETUCTPALIMOHHBIE HOMED COIJIaCHO 3aIHCH B XYpPHAJIE PETUCTPALUH JOKYMEHTOB O
KBaJTU(DUKAIIVIH;

— HauUMEHOBAHHE ropo/ia, B KOTOPOM HaXOJUTCs 00pa3oBaTebHas OpraHu3allHs;

— J1aTa BBIIaYM JOKYMEHTA;

— (hamMuIHA, UMsI ¥ OTYECTBO JINIA, IPOIIEIIETO TOBBIIIEHHE KBATU(PHUKALMN KK
npodeccroHaTBHYIO NEPENOATOTOBKY; GaMIIHs, HMSl, OTYECTBO HHOCTPAHHOIO MPaKIaHUHA
3alHCHIBAIOTCS [0 JaHHBIM HallHOHAJIBHOTO TacIIOpTa B PYCCKOSI3BIYHOM TPAHCKPHUIIIIHH;
— HAaUMEHOBaHUE MIPOTPaMMBI,

— CPOK OCBOEHHUS NPOTPaMMBEI;

— IepHoa 0OyUYCHUS;

— HOBBII BUJ TPO(eCCHOHATHHON AESTENFHOCTH 1 (MJIHM) HAWMEHOBAHHE [IPUCBOEHHOM
KBaTAUKAIIH (TIPY HATTHIHUH).

3.3. JIoOKyMeHTH 0 KBamH(UKaNUH MOJIHUCHIBAIOTCS YSPHUWIAMH, MACTOM WM TYIIBIO YEPHOIO
UM CHHEro LBETa PYKOBOIUTENIEM YUeOHOro UEHTpa WIM HWHBIM JIHIIOM, HAa3HAYEHHBIM II0
nosepeHHocTH. [lomnucanue nOKyMeHTOB (pakCUMUIIBHOH NOINMCHIO HE Aomyckaercd. Ha
MeCTe, OTBEICHHOM Ui nedatH, ctapurcs nedatb OO0 «PH-BamHUTTredTh».

4. Yuer H XpaHeHHE (GJAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBATHPHUKAIUH

4.1. Jlna ydera BBIAYM JOKYMEHTOB O KBWIHQHUKANUU, IyOJMKATOB JOKYMEHTOB O
KBauKauud B YUeGHOM IIEHTpEe BEyTCS JKYPHAIB PETMCTPAIUM BBLIAHHBIX JTOKYMEHTOB
(marnee — )KypHaJIbl peTUCTPAIUH):

— JKypHaJl PErHCTpallMU BBIIAYH YHAOCTOBepeHuil o mosbuneHnu kamupukanun (IIprinoxenue
Ne3);

— OKypHaJl PETHUCTpallMM BBIZAYH JUIUIOMOB O INPOQPECCHOHATBHON NEPemoAroTOBKE M
npuiioxkeruit k gumomaM ([Ipumoxenue Ned);

— JKypHaJl PETHCTPaludH BbLJAYM clpaBoK 00 o6yueHuu (nepuone obyuenus) (IIpmmoskenue
Ne5);

— JXypHaJl peruCTpalyy BbLIadM AyOIMKaToB JOKyMeHTOB o kBanudukamuu ([Ipmroxenne Ne6).

4.2. B KypHaJl peTUCTpalliy BHOCATCS CIeIYIOMIKE JaHHBIC:
— HaUMEHOBAaHUE TOKYMCHTA,

— HAaNMEHOBaHHE [IPOrPaMMBI;

— IIepuoz 00yUYEHHS;

— CPOK OCBOEHHS MPOTPAMMEIL;

— HOMEp TpYIIIIHI;

— HOMep OnaHKa JOKyMEHTA;



— IOPSAAKOBBIN PETUCTPAlMOHHBIN HOMED;

— JaTa BblJaul JOKYMEHTA,

— (hamMuIHA, UM, OTYECTBO (IIPH HAJTMYMH) JIUIIA, [TOJYYHBLIErO JOKYMEHT;

— Jlata ¥ HOMEpP NPOTOKOJA ATTECTAIMOHHON KOMUCCHH;

— MOAMHUCH JIHIIA, KOTOPOMY BBIJAH JOKYMEHT, JIUOO KOMMEHTApHH «OTIPABICHO SKCIIPECC-
IIOYTOR», €CIIM JOKYMEHT HAIIPABJIEH YEPE3 OMEPATOPOB MOUTOROM CBA3M;

— IIOAMHCH CIIENUATIUCTA, BEIAABIIETO JIOKYMEHT.

4.3. Ecny B XypHajie perucTpanuy (BeIOMOCTH) Oblia JOMYyIeHa OMHOKa, TO IOBTOPHO 3aIHCh
He jnenaetca. HesepHO chenaHmas 3amuch KOPPEKTUPYETCs MOCPEACTBOM BIHCHIBAHUS PALOM
HOBOH 3alUCH M BHECEHHs MIOIOJHUTENbHOH 3amucu «VcmpaBnennomy BepHThb». CTaBHTCS
NOJINCH U JeaeTcs paciingpoBKa IOIIHCH.

4.4. Cuermanuct Y4eOHOro LEHTpa MO OKOHYAHUH KAICHIAPHOrO rofa oGOpMISIET XKYPHAI
PETUCTPALIAH CIELYIOMUM 00pa3om:

1) odopmisieTcss TUTYJILHBIN JIHCT;

2) BEIOMOCTH BEIIA44 JOKYMEHTOB IPOHYMEPOBLIBAIOTCS B XPOHOJIOTHYECKOM MTOPSIJIKE;

3) >)KypHal perucTpanuy, T.e. BEAOMOCTH, IPONIHYPOBBIBAIOTCS;

4) xypHan perucrpanuu ckpemstercss nedarbio OO0 «PH-BamnHUIIMuehTs» ¢ ykasaHHEM
KOJINYECTBA JIUCTOB BEAOMOCTEH B )KYpHase perucTpallyy.

4.5. JKypman  perucTpanMu  JOKYMEHTOB O  KBaIM(HKAUUM  IMPOIIHYPOBBLIBAETCS,
IIPOHYMEPOBLIBACTCS M XPAHUTCS Y PYKOBOAUTENS Y 4eOHOTO TIEHTpa.

4.6. HepocTpeboBaHHEIE NOKYMEHTHl O KBaJIM(UKAIMH BKIAJBIBAIOTCS B KOHBEPT, KOTOPBIH
XPAaHUTCS ¢ TOKYMEHTaMH IO TPYTITIE.

4.7. CBenennsa o JOKyMEHTaX O KBaTH(QUKALUK BHOCITCS B (emepalbHYI0 HHOOPMAIIMOHHYIO
cucteMy «®DenepanpHbIl peecTp CBENEHHH O JOKyMeHTax o0 oOpazoBanMd u (WIH) O
KBaTH(UKAITIY, TOKYMEHTaX 00 00yYeHum».

4.8. HcnopueHHble IpH 3al0JHEHWH OJAHKH JOKYMEHTOB O KBANH(MHKAIMU IIOJIEKAT
YHHYTOXECHHIO HA OCHOBaHHMHU aKTa 00 YHHUYTOXKESHHHU IOKYMEHTOB.

VHHYTOXEHHE IOKYMEHTOB O KBaIH(HUKAIUMK IPOM3BOIAWMTCS KOMHCCHEHN, yTBEPKIECHHOM
IPUKA30M PYKOBOIUTENS Y4eOHOro IeHTpa. Pe3ynpTaTel paboThl KOMUCCHH O(POPMIISIOTCS
aKTOM 00 YHHUYTO)KEHHMH OJIaHKOB JOKYMEHTORB O [TOBHIIICHUN KBATH()UKAIIUH.

Homepa ucropueHHbIX 6J1aHKOB JOKYMEHTOB O KBATH(UKAIMK BBIPE3AOTCS M HAKIEUBAKOTCSA HA
OTZEbHBIN TUCT OyMaru, KOTOPHIH IpuitaraeTcs K akTy 00 YHHUTOXKEHNH JOKYMEHTOB.

5. Beigaya JOKyMeHTOB 0 KBAJH(PUKANUM

5.1. OcHoBanueM [UIA BBIAAYH JOKYMEHTOB O KBaNH(HUKAIMU SBISETCS HpHKa3 [ eHepanbHOro
aupexropa OO0 «PH-bamHUIIHebTE» WK MHOTO ITHIIA, HA3HAYEHHOTO 110 JTOBEPEHHOCTH, 00
OTYHCIICHHH C JIOIOJIHUTENHHON IPO(ECCHOHANBHOM POrpaMMEI.

5.2. JloxyMeHT 0 KBamu(HKaLUH BPYYalOTCs MEPCOHANBHO JIMITY, IPOIUEAIIEMY HONHBIH Kype
00y4€eHHs ¥ UTOTOBYIO aTTECTAIHIO, IIOJ POCIUCH B XKypHAJIE pETHCTPALMM (BEIOMOCTH) BBLIAYH
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JIOKYMEHTOB, 100 HHOMY JIMIy Ha OCHOBAHHU JIOKYMEHTa YJOCTOBEPSIOIEr0 IHMYHOCTh, |
o(opMIIEHHO B yCTAHOBICHHOM IOPSIKE TOBEPEHHOCTH, MM IIEPECHUTACTCS SKCIPECC-TIOYTOH.

5.3. Beinaya HOKyMEHTOB YCTaHOBJIEHHOTO 00pasia MpOUCXONUT He Mo3AHee 15 kaneHIapHBIX
JHEH C JaThl M3JaHus IpHKaza o0 OTYHCIICHHH ¢ JOMOJHHTEIbHOW IpodheCCHOHATBHOM
[IpOTrpaMMBEI.

54. Ilpn OCBOGHHH JAOMNOJHHUTENLILIX NPO(PEecCHONANLILIX MpPOrpaMM MapajuleNLio ¢
NOJyYCHUEM CIyILIATeNIeM CpeJHEro IpotecCHOHATBHOTO 00pa3oBaHHs M (MIM) BBICIIETO
0o0pa3oBaHUs yJOCTOBEpEHHE O [OBBINICHHHM KBATHQUKAUMA © (WIH) JUIUIOM O
IpodecCHOHATBHON IIePEoArOTOBKE BRIIAIOTCS MOCIE MPEAbSBICHUS CilyluareneM B Y 4eOHbIM
IEHTP COOTBETCTRYIOIIETO TIOKyMeHTa 00 00pa3oBaHMH.

5.5. lybmukar qokyMeHTa O KBaIu(HKAIUK BbIIACTCS:

— B3aMEH YTPa4eHHOIr0 JOKYMEHTa O KBaTH(UKAUUH (HA OCHOBAaHMH JIMYHOTO 3asBIICHHS);

— B3aMEH JJOKyMEHTa O KBATH(UKAIIUH, COAEPKAIETO OMMUOKH, 0OHAPYKCHHBIE BBHITYCKHHKOM
IIOCTIe €0 IOYYCHHUS;

— NUIY, U3MEHUBILIEMY (aMUIHIO (MMSI, OTYECTBO).

5.6. JlyOnuxaTel BBIOAIOTCA JHUIIAM TIPH YCIOBHM Haluuuss B YUeOHOM IIGHTpPE BCexX
HEOOXOUMBIX CBEIEHUH O MPOXOXKACHUN AaHHBIMM JUIIaMU o0ydueHus. JlyOnukar BelmaeTcs Ha
¢dbaMuIMIO, MMS, OTYECTBO, WICHTUYHOE IIOMJIMHHHUKY JOKyMeHTa. JlyOnmukar BBIHaeTcs Ha
OmaHKe, NeHCTBYIOIIEM Ha MOMEHT BblOauu AyOinmkara. Ha nyOnmkare MoKymMeHTa B 3arojioBOK
Ha TUTYJIE CIIpaBa BBEPXY BIIEYATHIBACTCS CIIOBO «IYOJNHKAT» HIJIA CTABUTCS INTAMII «IyOIIHKAT».

5.7. JyOnukar BeIZaeTCsi Ha OCHOBAHHMM IUCHBMEHHOIO 3asBJICHUS CIyIIaTeNss Ha WM
I'enepansroro gupekropa OO0 «PH-baimHUITUHEDTE».

5.8. B cimyuae yTpaThl TONBKO NPUIIOKEHNS K AAIIIOMY O MPO(ecCHOHATBHOM MepenoIroTOBKe,
mubo B ciyvae oOHApYKEHHS B HEM OIIMOOK IMOCIE €T0 IMOJyYEHHs BBIIYCKHHKOM BBIJAcTCs
nyOnuKaT IpHIoKeHUus K auiuioMy. Jumnom (nyOmukar aurioma) 0e3 TPHIIOKEHHS K HeMY
neicreuTenieH. llpunokeHwe K JOWMIOMY HenelcTBUTeNbHO 6e3 gumoma. JlyOmaumkar
IPIIOXKECHAS K TUIUIOMY HefielicTBuTeNeH 6e3 qumuioMa uiu 6e3 nyOmukara AUmoMa.

5.9. Jluuo, u3menusmiee GaMwInio (UM, OTYECTBO), BIpaBe OOMEHSTH HUMEIOIUUICS Y HEro
JOKYMEHT O KBAIM(UKAIUKU Ha IyONHMKAT JIOKYMEHTa O KBaTH(HKanuHd ¢ HOBOH (amwuumei
(umeneM, ordyecTBoM). OOMEH IPOM3BOAUTCS HAa OCHOBAHUH 3aSABICHUS JIMIlA, U3MEHUBIIETO
CBOIO (aMuUIUIO (MMsI, OTYECTBO), C IPHUIOKECHHEM KOIMHA JOKYMEHTOB, MOJTBEPMKIAIOIINX
u3MeHeHne QpaMumu (MMEHU, OTISCTBA) JTUIIA.

5.10. Pemenne o Bblaaue nyOnuKara HOKyMEHTa O KBaM(UKaNUKA IpUHUMaeTcs B TeueHue 30
JTHEW ¢ MOMEHTA MTOAAYuH 3asiBICHHUS.

5.11. 3asgBneHue o BBIJAYe AyONMUKaTta JOKYMEHTOB O KBalu(UKaIMM, KONUH JyOJIMKaTa
JOKYMEHTa H JOKYMEHTHI, ITOATBEPXKAAIOe M3MEeHeHHe (aMuiIud (MMEHH, OTYeCTBa) (IIpU
HAJIMYUY TAKUX JOKYMEHTOB), XpaHATCS B JOKYMEHTaX 1Mo rpymme. CoOXpaHUBIIHACS MOITHHHHK
JUIUIOMAa ¥ MOJIMHHUK TIPUJIOXKEHWS] K JUIUIOMY H3BIMAIOTCS YUYeOHBIM IIEHTPOM U
YHHUYTOXKAOTCS B YCTaHOBIIEHHOM TIOPSIZIKE.
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